COMUNE DI SOMMATINO

PIANO PER LA PREVENZIONE DELLA CORRUZIONE E PER LA TRASPARENZA 2021/2023

P.O. 1
AFFARI GENERALI
PROCEDIMENTO ATTO NORME INIZIATIVA
DEPOSITO ATTI Deposito atti giudiziari ed esattoriali C.P.C. Di parte
ARCHIVIO DI DEPOSITO i . Persona mente o telefonicamente dagli utenti e/o ntrambe
dagli uffici comunali
PUBBLICAZIONE ALBO PRETORIO - .. . . . Art.32 legge 69
ON LINE Pubblicazione di atti e documenti all'albo on-line del 2009 Entrambe
Artt. 137 e
NOTIFICA ATTI Gestione servizio notifiche se;guentl Codice Di parte
di Procedura
Civile
ACCESSO ATTI RICHIESTA COPIA DELIBERE L.241/1990 Di parte
INSEDIAMENTO ORGANI|Insediamento Sindaco e Assessori Comunali. Nomina e revoca Art. 22 Statuto .
ISTITUZIONALI Assessori i Comunale - Art.|D'Ufficio
ssessori comunali. 12 LR.7/1992
Art. 19 LR
iIS\I’l%I}?F?JIZAII\(/)IEi{(I) ORGANI Insediamento Consiglio Comunale. 7/1992 - Art. 45|D'Ufficio
L.R. 16/1963
TRATTAMENTO ECONOMICO|Determinazi liquidazi Indennita di ica di Sind: At 19 LR
eterminazione e liquidazione Indennita di carica di Sindaco,f,) 00" pople o

AMMINISTRATORI COMUNALI

Assessori, Consiglio Comunale

19/2001
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o [TRATTAMENTO ECONOMICO %"’éiﬁ?ﬁﬁeeehcll?‘df“:m.le I @ e A 21 Teef
AMMINISTRATORI COMUNALI Determinazic > liquidazione rimborsi spese agli amministratori 4, LR. 30/2000 ntrambe
residenti al di fuori del territorio comunale.
ofmmonso —pe pesslPe « Wb ot it s o S e el
AMMINISTRATORI P Pp? » 5¢ Previst 30/2000
a favore del datore di lavoro.
RILASCIO ATTESTAZIONE PER|L'attestazione viene rilasciata agli Amministratori Comunali che At 22 LR
11 |[PERMESSI USUFRUITI DAGLI|chiedono ed ottengono sul lavoro permessi, retribuiti e non retribuiti 30 /'2 001 o
AMMINISTRATORI per espletare il loro mandato
Regolamento per
il funzionamento
CONVOCAZIONE ORGANI . . .
12 COLLEGIALI Convocazione Consiglio Comunale del Consiglio Entrambe
Comunale;
Decreto
13 |STESUR A DELIBERAZIONT Stesura proposta del‘lberazml?l di Giunta e di Consiglio di|Legislativo 18 Di parte
competenza Area Affari generali. agosto 2000, n.
267
Decreto
14 PERFEZIONAMENTO ORDINANZE E|Verifica decreto o ordinanza Sinadacale e adempimenti successivi|legislativo 18 Entrambe
DECRETI SINDACO archiviazione, pubblicazione, notifica) agosto 2000, n.
267
Decreto
15 APPROVAZIONE VERBALI ADUNANZE|Predisposizione verbale adunanza e deliberazione di approvazione per|legislativo 18 D' ufficio
CONSIGLIO E GIUNTA COMUNALI Consiglio e Giunta Comunali agosto 2000, n.
268
16 RICERCHE NORMATIVE E|Ricerche normative e giurisprudenziali su richiesta degli Di part
GIURISPRUDENZIALI Amministratori Comunali ' parte
17 ITENUTA ATTI NORMATIVI Tenuta dello Statuto e dei Regolamenti Comunali ORELL D'Utficio
Decreto
18 [AFFIDAMENTO INCARICHI LEGALI Nomina legale a difesa interesse Ente legislativo 13 D' ufficio
agosto 2000, n.
267
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Decreto
. . . . legislativo 18] ., .
19 [AFFIDAMENTO INCARICHI LEGALI nomina consulente tecnico di parte medico/legale; D'Ufficio
agosto 2000, n.
267
Decreto
Determinazioni Dirigenziali di impegno e liquidazione onorario per|legislativo 18
20 IDAMENTO INCARICHI LEGALI incarichi legali per avvocati/ C.T.U e C.T.P. tecnici e medico/legale |agosto 2000, n. Entrambe
267
Determinazione Dirigenziale di impegno e liquidazione pagamento|Dlgs 267/2000 e
21 |SPESE DI GIUDIZIO imposte di registro ed accessori di registrazione di sentenze,|regolamento di|Di parte
esecuzioni mobiliari, decreti ingiuntivi contabilita
Il servizio per la gestione degli archivi aggiorna il piano di
22 | ARCHIVIO - RIORDINO E SCARTO conferva‘n‘one ‘ degh‘ arClel, ‘ dei f:rlterl dl‘ organizzazione| DPR  445/2000 Entrambe
dell'archivio, di selezione periodica e di conservazione permanente|art. 68
dei documenti, nel rispetto delle vigenti disposizioni
23 CONTRATTI ASSICURATIVI RCA - RCP - tutela legale per Amministratori, Kasko, incendio e DUfficio
DELLENTE furto patrimonio dell'Ente, infortuni RCT/O) rapporti con Broker
24 Adozione Piano Performance IIASII) . égg DLes. D' ufficio
GESTIONE CICLO PERFORMANCE
25 | Gestione rapporto di lavoro Rilevazione mensile delle assenze L. 133/2008 |D'Utficio
Testo Unico sul
Pubblico
ImpiegoRegolam
Procedura Concorsi pubblici per I'assunzione di personale - indizione |ento
26 |SELEZIONE PUBBLICA bando - nomina commissione - espletamento concorso - approvazione |sull'ordinamento |D' ufficio
graduatoria e
sull'organizzazio

ne degli uffici e
servizi
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27

AVVIAMENTO AL LAVORO

Richiesta all'Ufficio Provinciale di lavoro di invio nominativi per
selezione personale

Regolamento
sull'ordinamento
e
sull'organizzazio
ne degli uffici e
servizi

D' ufficio

28

Gestione rapporto di lavoro

Richieste congedi straordinari (aspettattive, diritto allo studio ecc....)

Contratti di
lavoro

Di parte

29

COLLOCAMENTO A RIPOSO

Collocamento a riposo per raggiunti limiti di eta

Normativa
vigente in

materia di

pensioni

D' ufficio

30

ACCETTAZIONE DIMISSIONI
VOLONTARIE

Collocamento a riposo per raggiunti limiti di servizio (pensione
anticipata)

Disposizioni
legislative in
materia di
pensioni

Di parte

31

PRATICA PENSIONE

Accettazione dimissioni volontarie, per motivi diversi al collocamento
a riposo

Nessuna in
particolare,
rispetto del
preavviso
previsto dai
CCNL

Di parte

32

PRATICA PENSIONE

Predisposizione documentazione per elaborazione pratica di pensione

Normativa in
materia di
pensione -
compilazione
moduli  previsti
dalla cassa
pensioni

D' ufficio

33

BUONI PASTO

Calcolo ed erogazione trimestrale buono pasto

Art. 46 CCNL
14/09 2000

D'Ufficio

34

PERMESSI

Permessi ex L. 104/92

L. 104/92

Entrambe

35

visite fiscali

RICHIESTA visite fiscali

Entrambe

36

PROGRAMMA DELLE ASSUNZIONI

Piano annuale e triennale delle assunzioni rideterminazione dotazione
organica

art. 91 del D.Lgs
267/2000

D'Ufficio
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P.O. 1
AFFARI GENERALI
Decreto
37 | COMUNICAZIONI OBBLIGATORIE Comunicazioni obbligatorie di competenza interministeriale | ;6 o
del 30 ottobre
2007
Trasmissione monitoraggio L. 104/92 al dipartimento Funzione art. 24 comma 4 |, .
38 IMONITORAGGIO PERMESSI Pubblica L. 183/2010 D'Uttficio
39 |TASSI DI ASSENZA Tassi di assenza e di presenza del personale L. 69/2;) ?9 -art D'Utficio
40 |Gestione rapporto di lavoro Congedo straordinario ex L. 53/2000 L.53/2000 |D'Ufficio
41 |Gestione rapporto di lavoro Calcolo periodo di comporto CCN;IO%/?WQS D'Utficio
D.Lgs 30 marzo |, .
42 |[RILAVAZIONI DATI DEL PERSONALE Conto annuale D'Utticio

2001 n. 165
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AFFARI GENERALI

MAPPATURA DEI PROCEDIMENTI

DELL'ENTE
SUB 1
P.|P.|P.|P.|P.|P.[ MED MED
N. AREA DI RISCHIO PROCEDIMENTO | RISCHIO SPECIFICO tl21314l5s]6l1ap. L1|1.2|1.3|14 IAL TOT.
rilascio in mancanza dei
1 Deposito atti requisiti specifici al fine di
agevolare qualcuno 1| 5| 1f 31 1| 4] 2,50 1| 1| 1| 1] 1,00 3
Ricerca atti e
2 documenti di archivio
di deposito
N.R.
Pubblicazione albo .
3 . . verifica errata o artefatta al
pretorio - on line ;
fine di agevolare qualcuno 1 5] 1| 1| 1] 4] 2,17 1] 1| 1f 1] 1,00 2
rilascio in mancanza dei
4 Notifica atti requisiti specifici al fine di
N.R. agevolare qualcuno 21 51 1] 5| 1| 4] 3,001 1] 1] 1| 1] 1,00 3
rilascio in mancanza dei
5 Accesso atti requisiti specifici al fine di
agevolare qualcuno 21 5| 1] 1| 1| 4] 2,33] 3| 1| 1] 2| 1,75 4
INSEDIAMENTO
6 ORGANI
ISTITUZIONALI
verifica errata o artefatta al
fine di agevolare qualcuno 1| 2| 1| 3| 1] 4] 2,00f 4] 1| 1| 5] 2,75 6

Page 6



COMUNE DI SOMMATINO
P.O. 1
AFFARI GENERALI

PIANO PER LA PREVENZIONE DELLA CORRUZIONE E PER LA TRASPARENZA 2021/2023

INSEDIAMENTO
ORGANI
ISTITUZIONALI

verifica errata o artefatta al
fine di agevolare qualcuno

2,00

2,75

Trattamento
€conomico
amministratori
comunali

rilascio in mancanza dei
requisiti specifici al fine di
agevolare qualcuno

3,00

1,00

Trattamento
€conomico
amministratori
comunali

verifica errata o artefatta al
fine di agevolare qualcuno

3,00

1,00

Rimborso per
permessi
amministratori

rilascio in mancanza dei
requisiti specifici al fine di
agevolare qualcuno

2,67

1,00

Rilascio attestazione
per permessi usufruiti
dagli amministratori

Convocazione organi
collegiali

rilascio in mancanza dei
requisiti specifici al fine di
agevolare qualcuno

1] 4
1| 4
1] 4
1] 4
1] 4
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Stesura deliberazioni

Perfezionamento
ordinanze e decreti
sindaco

verifica errata o artefatta al

fine di agevolare qualcuno

2,67

1,00

2]

Approvazione verbali
adunanze consiglio e
giunta comunali

verifica errata o artefatta al
fine di agevolare qualcuno

Ricerche normative e
giurisprudenziali

Tenuta atti normativi

Affidamento incarichi
legali

rilascio in mancanza dei

requisiti specifici al fine di
agevolare qualcuno

1,83

1,00

2,50

[

10

Affidamento incarichi
legali

rilascio in mancanza dei
requisiti specifici al fine di
agevolare qualcuno

2,50

10

Affidamento incarichi
legali

rilascio in mancanza dei
requisiti specifici al fine di
agevolare qualcuno

3,83

2,50

10

Spese di giudizio

verifica errata o artefatta al
fine di agevolare qualcuno

Consultazione
archivio storico

affidamento di lavori, servizi e forniture: 2.
23 |Individuazione dello strumento /istituto per
I’affidamento

Contratti assicurativi
dell'ente

rilascio in mancanza dei
requisiti specifici al fine di
agevolare qualcuno

s| 4
s| 4
s| 4
s| 4

3,83

3,67

2,50

2,50

10

o
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AFFARI GENERALI

24

Gestione ciclo verifica errata o artefatta al
performance fine di agevolare qualcuno 21 51 1] 1] 1| 4 2,33] 1] 1] 1| 5] 2,00 5

25 Gestione rapporto di
lavoro rilascio in mancanza dei

requisiti specifici al fine di
agevolare qualcuno 1| 3] 1| 5| 5| 4| 3,17 4| 1| 1| 3] 2,25 7

SELEZIONE

26 PUBBLICA

alterazione del procedimento
per favorire qualcuno 21 5| 1] 3| 5| 4] 3,33] 4| 1| 1] 3] 2,25 8

AVVIAMENTO AL

27 LAVORO alterazior.le del procedimento
per favorire qualcuno 21 5| 1] 5| 5| 4] 3,67] 4| 1| 1] 3| 2,25 8
28 Gestione rapporto di
lavoro rilascio in mancanza dei
requisiti specifici al fine di
agevolare qualcuno 1] 5] 1| 5| 5] 4] 3,50 4] 1| 1f 3] 2,25 8
29 COLLOCAMENTO
ARIPOSO rilascio in mancanza dei
requisiti specifici al fine di
agevolare qualcuno 1] 5] 1| 5| 5] 4] 3,50 4] 1| 1| 3] 2,25 8
ACCETTAZIONE
30 DIMISSIONI L .
VOLONTARIE rilascio in mancanza dei
requisiti specifici al fine di
agevolare qualcuno 1] 5| 1| 5] 5| 4| 3,50 4| 1] 1] 3| 2,25 8
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PRATICA
PENSIONE

verifica errata o artefatta al
fine di agevolare qualcuno

5| 5] 4] 3,50

2,25

PRATICA
PENSIONE

alterazione del proc./erronee o
false attestazioni

5| 5] 4] 3,50

2,25

BUONI PASTO

rilascio in mancanza dei
requisiti specifici al fine di
agevolare qualcuno

2,25

PERMESSI

alterazione del proc./erronee o
false attestazioni

3| 5| 4] 3,17

2,25

visite fiscali

alterazione del procedimento
per favorire qualcuno

2,25

PROGRAMMA
DELLE
ASSUNZIONI

COMUNCAZIONI
OBBLIGATORIE

alterazione del procedimento
per favorire qualcuno

s| s| 4] 3,67

2,25

alterazione del proc./erronee o
false attestazioni

1| 1] 4| 1,83

2,25
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38 MONITORAGGIO |alterazione del proc./erronee o
PERMESSI false attestazioni
1] 1] 3] 1| 1] 4| 1,83 4| 1| 1| 3] 2,25 4
alterazione del proc./erronee o
39 TASSI DI ASSENZA L
false attestazioni
1] 1] 3] 1| 1] 4| 1,83 4| 1| 1| 3] 2,25 4
40 Gestione rapporto di  |alterazione del proc./erronee o
lavoro false attestazioni
1] 1] 3] 1| 1] 4| 1,83] 4| 1| 1| 3] 2,25 4
41 Gestione rapporto di  |alterazione del proc./erronee o
lavoro false attestazioni
1] 1] 3] 1| 1] 4| 1,83 4| 1| 1| 3] 2,25 4
RILAVAZIONI alterazione del proc./erronee o
42 DATIDEL false attestaziorﬁ .
PERSONALE
1] 1] 3] 1| 1] 4| 1,83 4| 1| 1| 3] 2,25 4
rilascio in mancanza dei
Organizzazione eventi |requisiti specifici al fine di
agevolare qualcuno 21 5| 1) 1| 1| 4] 2,33] 2| 1| 1] 3] 1,75 4
Siitami @i r11as?1f).1n ma.ncz?nza dei .
. . requisiti specifici al fine di
amministrativo
agevolare qualcuno 1] 5] 1| 5| 1] 4] 2,83 3] 1| 1| 3] 2,00 6
Acquisizione rilascio in mancanza dei
ECONOMALE di requisiti specifici al fine di
beni e servizi agevolare qualcuno 2 51 1] 5| 5| 4| 3,67 5| 1| 1| 3| 2,50 9
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Rapportilconlorgani rilascio in mancanza dei
e requisiti specifici al fine di
agevolare qualcuno 1| 1] 4| 1,67 2,50
Teertre st rilascio in mancanza dei
bibliotecario requisiti specifici al fine di
agevolare qualcuno 1| 1] 4| 2,17 1,00
Prestito
interbibliotecario verifica errata o artefatta al
nazionale fine di agevolare qualcuno 1| 1| 4] 2,17 1,00
rilascio in mancanza dei
Richiesta contributo  |requisiti specifici al fine di
agevolare qualcuno 1| 1] 4| 2,17 1,50
Reclami, segnalazioni,| =~ . .
e . rilascio in mancanza dei
i) requisiti specifici al fine di
agevolare qualcuno 1| 1] 4] 2,33 1,50
Programmazione e
gestione riguardanti o .
sport ,turismo e rilascio in mancanza dei
spettacolo requisiti specifici al fine di
agevolare qualcuno 5| 5| 4] 3,67 2,50
Fornitura di servizi di
competenza del settore |alterazione del procedimento
al fine di agevolare qualcuno 5| 5| 4] 3,67 2,50
CONCESSIONI
PATROCINI
GRATUITI PER
INIZIATIVE
SOCIALI O DI i o
VOLONTARIATO |concessione patrocinio in
contrasto con le norme vigenti 31 1] 4] 3,00 1,50
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DETRAZIONI SUL |alterazione del proc./erronee o
CEDOLINO false attestazioni

1| s| 1| 3| 5| 4| 3.07| 4| 1| 1| 3] 2,25 7
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P.O. 1
AFFARI GENERALI
MISURE SPECIFICHE DI PREVENZIONE
SUB 3
AREA DI RISCHIO PROCEDIMENTO RISCHIO TOT GRD%EO MISURE MISURE SPECIFICHE DI TEMPI INDICATOR
SPECIFICO ) RISCHIO GENERALI PREVENZIONE E

rilascio in mancanza dei

Deposito atti requisiti specifici al fine di
agevolare qualcuno 3|BASSO SI

Ricerca atti e documenti di archivio

NR. di deposito

Pubblicazione albo pretorio - on line |verifica errata o artefatta al
fine di agevolare qualcuno 2|BASSO SI
rilascio in mancanza dei

Notifica atti requisiti specifici al fine di

N.R. agevolare qualcuno

rilascio in mancanza dei

Accesso atti requisiti specifici al fine di
agevolare qualcuno 4|BASSO SI

INSEDIAMENTO ORGANI

ISTITUZIONALI
verifica errata o artefatta al Acquisizione dichiarazioni sostitutive numero
fine di agevolare qualcuno 6|MEDIO SI possesso dei requisiti TEMPESTIVO |dichiarazioni
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INSEDIAMENTO
ISTITUZIONALI

ORGANI

Page

verifica errata o artefatta al Acquisizione dichiarazioni sostitutive numero

fine di agevolare qualcuno 6|MEDIO SI possesso dei requisiti TEMPESTIVO |dichiarazioni
Trattamento economico
amministratori comunali o .

rilascio in mancanza dei

requisiti specifici al fine di

agevolare qualcuno 3|BASSO SI
Trattamento economico
amministratori comunali

verifica errata o artefatta al

fine di agevolare qualcuno 3|BASSO SI
Rimborso per permessi
amministratori . .

rilascio in mancanza dei

requisiti specifici al fine di

agevolare qualcuno 3|BASSO SI
Rilascio attestazione per permessi
usufruiti dagli amministratori . .

rilascio in mancanza dei

requisiti specifici al fine di

agevolare qualcuno 3|BASSO SI
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12 Convocazione organi collegiali
BASSO SI
13 Stesura deliberazioni
BASSO SI
Perfezionamento ordinanze e decreti .
14 sindaco verifica errata o artefatta al
fine di agevolare qualcuno 3|BASSO SI
A i bali ad
15 ppfov.azmn.e verbatia un.a e verifica errata o artefatta al
consiglio e giunta comunali .
fine di agevolare qualcuno 2|BASSO SI
Ricerche normative e
16 L L
giurisprudenziali
17 Tenuta atti normativi
rilascio in mancanza dei
18 Affidamento incarichi legali requisiti specifici al fine di
agevolare qualcuno 9|MEDIO SI predisposizione nuovo regolamento 31/12/19|termine
rilascio in mancanza dei
19 Affidamento incarichi legali requisiti specifici al fine di
agevolare qualcuno 5|MEDIO SI predisposizione nuovo regolamento 31/12/19|termine
rilascio in mancanza dei
20 Affidamento incarichi legali requisiti specifici al fine di
agevolare qualcuno 7|MEDIO SI predisposizione nuovo regolamento 31/12/19|termine
21 Spese di giudizio verifica errata o artefatta al
fine di agevolare qualcuno 8|MEDIO SI predisposizione nuovo regolamento 31/12/19|termine
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affidamento di lavori, servizi e forniture: Contratti assicurativi dell'ente

2. Individuazione dello strumento

/istituto per 1’ affidamento

rilascio in mancanza dei
requisiti specifici al fine di

espressa motivazione delle modalita di

Presenza della

agevolare qualcuno 9|MEDIO SI scelta del contraente TEMPESTIVO motivazione

verifica errata o artefatta al
Gestione ciclo performance fine di agevolare qualcuno 5|MEDIO SI predisposizione nuovo regolamento 31/12/19|termine
Gestione rapporto di lavoro

rilascio in mancanza dei

requisiti specifici al fine di

agevolare qualcuno 7|MEDIO SI Informatizzazionedei processi 31/12/19 termine
SELEZIONE PUBBLICA alterazione del procedimento Dichiarazione espressa assenza di contlitti

per favorire qualcuno 8§|MEDIO SI di interesse degli operatori TEMPESTIVO n.procedimenti
AVVIAMENTO AL LAVORO alterazione del procedimento Dichiarazione espressa assenza di conflitti

per favorire qualcuno 8§|MEDIO SI di interesse degli operatori TEMPESTIVO n.procedimenti
Gestione rapporto di lavoro

rilascio in mancanza dei

requisiti specifici al fine di

agevolare qualcuno 8§|MEDIO SI Informatizzazionedei processi 31/12/19 termine
COLLOCAMENTO A RIPOSO

rilascio in mancanza dei

requisiti specifici al fine di

agevolare qualcuno 8|MEDIO SI Informatizzazionedei processi 31/12/19 termine
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ACCETTAZIONE DIMISSIONI
VOLONTARIE

rilascio in mancanza dei
requisiti specifici al fine di

agevolare qualcuno 8|MEDIO SI Informatizzazionedei processi 31/12/19 termine
PRATICA PENSIONE
verifica errata o artefatta al
fine di agevolare qualcuno 8|MEDIO SI Informatizzazionedei processi 31/12/19 termine
alterazione del proc./erronee
PRATICA PENSIONE L
o false attestazioni
8|MEDIO SI Informatizzazionedei processi 31/12/19 termine
BUONI PASTO
rilascio in mancanza dei
requisiti specifici al fine di
agevolare qualcuno 7|MEDIO SI Informatizzazionedei processi 31/12/19 termine
PERMESSI alterazione del. pr.oc./erronee
o false attestazioni
7|MEDIO SI Informatizzazionedei processi 31/12/19 termine
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AFFARI GENERALI

PIANO PER LA PREVENZIONE DELLA CORRUZIONE E PER LA TRASPARENZA 2021/2023

visite fiscali

alterazione del procedimento
per favorire qualcuno

7|MEDIO SI predefinizione dei criteri di verifica 30/06/19 termine
alterazione del procedimento
PROGRAMMA DELLE|per favorire qualcuno Dichiarazione espressa assenza di conflitti
ASSUNZIONI 8|MEDIO SI di interesse degli operatori TEMPESTIVO n.procedimenti
alterazione del proc./erronee
COMUNCAZIONI o false attestazioni
OBBLIGATORIE 4|BASSO SI
MONITORAGGIO PERMESS  |terazione del proc/erronce
o false attestazioni
4|BASSO SI
TASSI DI ASSENZA alterazione del. pr.oc./erronee
o false attestazioni
4[BASSO SI
. . alterazione del proc./erronee
Gestione rapporto di lavoro L
o false attestazioni
4[BASSO SI
. . alterazione del proc./erronee
Gestione rapporto di lavoro L
o false attestazioni
4[BASSO SI
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COMUNE DI SOMMATINO PIANO PER LA PREVENZIONE DELLA CORRUZIONE E PER LA TRASPARENZA 2021/2023
P.O. 1
AFFARI GENERALI

RILAVAZIONI DATI DEL alterazione del proc./erronee
PERSONALE o false attestazioni

4[BASSO SI
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SEZIONE 2
SERVIZI
DEMOGRAFICI

o) RILASCIO CERTIFICATI TIPICI

D'ANAGRAFE Rilascio certificati anagrafici da banche dati infirmatizzate DPR223/1989,ART.33 DI PARTE

Tutti i certificati anagrafici diversi da quelli di residenza e stato di

RILASCIO CERTIFICATI ANAGRAFICI DPR 396/2000, art. 33, secondo comma.

ATIPICI famlghz} fad f:semplo ‘cemﬁcatl storici, certificati con indicazione delle DPR 432/1957 Di parte
23 generalita dei genitori, ecc.)
RILASCIO ELENCHI ANAGRAFICI Rilascio di dati massivi tratti dalla banca dati anagrafica o incrocio Dpr 223/1989, art. 34, primo comma Di parte

24 dati anagrafici estratti da altre banche dati pubbliche
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RILASCIO DATI ANAGRAFICI
AGGREGATI E ANONIMI DELLA Statistiche Dpr 223/1989, art. 34, secondo comma Entrambe
25|POPOLAZIONE RESIDENTE
26 RILASCIO DOCUMENTI D'IDENTITA' |Rilascio carta d'identita ai residenti TULPS 773/1931, art. 3 Di parte
27 RILASCIO DOCUMENTI D'IDENTITA' |Carta d'identita a cittadini italiani e stranieri residenti TULPS 773/1931, art. 3 Di parte
RILASCIO DI DOCUMENTI I s . .
28| DIDENTITA' Rilascio carta d'identita a persone non residenti TULPS 773/1931, art. 3 Di parte
ISCRIZIONE ALL'ANAGRAFE PFatlche 1@n1grat0rle a richiesta di chi stabilisce a Licata la propria Dpr 223/1989, artt. 13 e segg. Di parte
29 dimora abituale.
CAMBIO ABITAZIONE Trasferimento della residenza allinterno del Comune da Dpr 223/1989, artt. 13 e segg. Di parte
30 un'abitazione o un'unitd immobiliare ad un‘altra
CANCELLAZIONE DALL'ANAGRAFE |Trasferimento della residenza in altro Comune italiano o all'estero
31 PER EMIGRAZIONE (iscrizione all'AIRE per i cittadini italiani che espatriano) Dpr 223/1989, L 47071988 Entrambe
Complesso di attivita volte a scoraggiare l'infedelta anagrafica. I
RIDUZIONE DELLTRREGOLARITA' procedimenti si concludono coll'archiviazione (ove non emergano L 1228/1954, artt. 4 e 5; Dpr 223/1989, Entrambe
ANAGRAFICA irregolarita), la cancellazione anagrafica per irreperibilita, o il artt. 15 e 16.
3 trasferimento d'ufficio della residenza nel luogo ove |
L'attivita consiste nel costante aggiornamento della banca dati
REGISTRAZIONE ANAGRAFICA DI i ) ti dello stato civile (ad esempi DPR 223/1989. art. 6 D' uffici
EVENTI DELLO STATO CIVILE anagrafica con aleune eventi dello stato civile (ad esempio , art. 6. ufficio
3 3 matrimonio, divorzio, acquisto cittadinanza italiana, morte).
L'attivita consiste nel trasferimento dei dati relativi alle variazioni
TRASMISSIONE DATI ANAGRAFICI anagrafiche all'TNA-SAIA (Indice Nazionale delle Anagrafi - Sistema L 26/2001 D' ufficio
ALLA BANCA DATI NAZIONALE Accesso Interscambio Anagrafico). L'adempimento consente
34 l'aggiornamento dell'INA e soddisfa 1'obbligo di comunicaz
PRESIDENTE DI SEGGIO Richiesta iscrizione all'albo delle persone idonee all'ufficio di .
35|ELETTORALE presidente di seggio elettorale Art. I, n7 della Legge 21.3.1990, n.53 Diparte
SCRUTATORE DI SEGGIO Richiesta iscrizione all'albo unico delle persone idonee all'ufficio di art. 1 dell? lé?gge 8 r’narzo 1989, n. 95, .
. . come sostituito dall’art. 9, comma 1, della |Di parte
ELETTORALE scrutatore di seggio elettorale .
legge 30 aprile 1999, n. 120
36
TESSERA ELETTORALE Rll‘ascm documento‘che permette ICSV?ICIZI‘O\ del diritto di voto, D.PR. 8 settembre 2000, 1. 299 Entrambe
37 unitamente a un valido documento d'identita.
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CERTIFICATO D'ISCRIZIONE NELLE

Rilascio certificato per le documentazioni di raccolta firme per

D.P.R. N:223/1967 e successive

38 LISTE ELETTORALI referendum, proposte di legge e presentazioni di liste di candidati. modifiche Diparte
D.P.R.N. 223/1967
D.Lgs. 30/06/2003 N. 196 art. 177, comma
LISTE ELETTORALI - RICHIESTA RllaSC}o liste e‘letto‘rah in cop‘la‘per i s;gugntl motlvF eletto'rato attivo |5D.P.R. N. 223/1967 '
COPIE e passivo, studio, ricerca statistica, scientifica o storica, socio- D.Lgs. 30/06/2003 N. 196 art. 177, comma | Di parte
assistenziali, perseguimento di un interesse collettivo o diffuso. SD.P.R. N. 223/1967
D.Lgs. 30/06/2003 N. 196 art. 177, comma
39 5
D.P.R.N. 223/1967
. . . . Circolare Ministeriale N. 2600/L del 1°
TN [
LISTE ELETTORALI .. ; ) £ . . .. |Circolare Ministeriale N. 2600/L del 1° D' ufficio
svolta dal Ministero dell'Interno attraverso la Prefettura, le funzioni di .
trollo e di verifi lte dalla Soft febbraio 1986D.P.R. N. 223/1967
controfio e diverttica sono svoite dafla Sotto Circolare Ministeriale N. 2600/L del 1°
febbraio 1986
40
CERTIFICATO DI ISCRIZIONE NELLA [Rilascio certificato con i dati anagrafici del soggetto iscritto nella lista |Codice dell'Ordinamento Militare - D.Lgs. Di varte
41 LISTA DILEVA di leva, la classe di appartenenza e il relativo numero di lista. 15 marzo 2010, n. 66 P
CERTIFICATO DI RUOLO Fﬂaﬁ“gfng@m;“m”m?e‘dMEEMH?ag““““meﬁaﬂ“nidf Codice dell‘Ordinamento Militare - D.Lgs. [
MATRICOLARE eva, la data }pa e‘n?a e‘ 1congf: amento, il corpo presso il qualee [ o' 2010, 0. 66 i parte
4 stato prestato il servizio di leva e il grado.
D.P.R. 14 febbraio 1964, n. 237
"Codice dell'Ordinamento Militare"
D.Lgs. 15 marzo 2010, n. 66D.P.R. 14
Redazione elenco di tutti i giovani che concorrono alla leva secondo |febbraio 1964, n. 237
LISTADILEVA la propria classe di nascita e che dal 1° gennaio al 31 dicembre D' ufficio
dell'anno in corso compiranno il 17° anno d'eta. "Codice dell'Ordinamento Militare"
D.Lgs. 15 marzo 2010, n. 66D.P.R. 14
febbraio 1964, n. 237
43 "Codice dell'Ordinamento Mili
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L'attivita consiste nella verbalizzazione di dichiarazioni e

VERBALIZZAZIONE DI nell'autenticazione della sottoscrizione apposta in calce .
DICHIARAZIONI dall'interessato. Di norma si tratta delle cosiddette "dichiarazioni DPR 44572000 Diparte
44 sostitutive dell'atto notorio".
AUTENTICASOTTOSCRIZIONIIN - |8t e . contont 61
CALCE AD ATTI DI ALIENAZIONE it ) dei b P pb‘l‘ istrati (aut i li. motocicli DL 223/2006, art. 7 Di parte
BENI MOBILI REGISTRATI gratuito o oneroso) dei beni mobili registrati (autoveicoli, motocicli,
rimorchi, aeroplani, ecc.).
45
La procedura consente alle amministrazioni pubbliche, in generale ai
CONTROLLI SULLA VERIDICITA' pubblici ufficiali e agli esercenti pubblici servizi, di svolgere i .
DELLE AUTOCERTIFICAZIONI controlli necessari sulle autocertificazioni di dati anagrafici e dello DPR 445/2000, artt. 2 e 71 Diparte
46 stato civile, prodotte dai rispettivi utenti
RILASCIO CERTIFICATI ED ESTRATTT |Rilascio certificati ed estratti di stato civile da banche dati .
47| PELLO STATO CIVILE informatizzate DPR 396/2000 Di parte
RILASCIO COPIEINTEGRALIDEGLL ¢t imprae i unato delo st i cr . 177 DPR 44512000, . 44, o [Dipar
ATTI DELLO STATO CIVILE produzione integrale di un atto dello stato civile cartaceo art. ; , art. 44. Salvo i parte
secretazione per legge.
48
ISCRIZIONE ATTI DI STATO CIVILE Formazpne di atti dello stato civile (es. nascite, riconoscimenti, morti Dpr 396/2000 Di parte
49 in abitazione, ecc.)
TRASCRIZIONE DI ATTI DELLO TI‘rascrlzl(?ne nei reglsFrl dellg stato f}l\/lle di atti prgd(?ttl dagli
interessati o pervenuti da altri ufficiali dello stato civile o da altre Dpr 396/2000 Entrambe
STATO CIVILE s .
50 autorita italiane o straniere.
RICEZIONE DI DIVORZI Riconoscimento per via amministrativa di divorzi pronunciati da L 218/1995, art. 64; Regolamento Entrambe
51|PRONUNCIATI ALLESTERO autorita straniere. Consiglio UE CE2201/2003
Rettifica per via amministrativa di atti dello stato civile (nascita,
RETTIFICA ATTI DI STATO CIVILE cittadinanza, matrimonio ¢ morte) affetti da vizi materiali. La Dpr 396/2000, art. 98, primo comma. Entrambe

52

AFFETTI DA ERRORI MATERIALI

procedura ¢ praticabile ove la correzione da eseguire derivi da un
errore meramente materiale di scrittura dell'atto.
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CORREZIONE DI ATTI DELLO STATO

Correzione per via amministrativa di atti dello stato civile formati
all'estero e trascritti in Italia, o formati in Italia ma relativi a cittadini

L 218/1995, art. 98, secondo comma; L
950/1984 (Convenzione di Monaco);
Sentenza Corte di Giustizia UE 2 ottobre

CIVILE PER VIA AMMINISTRATIVA stranieri. La procedura ¢ praticabile ove la correzione - normalmente |2003 caso C-148/02; Circolari Ministero Entrambe
relativa alle modalita di formazione dell'Interno 397 del 15 maggio 2008 e K60
del 12 giugno 2008.
53
La correzione degli atti dello stato civile (nascita, cittadinanza,
CORREZIONE DEGLI ATTI DELLO matrimoni e morte) affetti da errori, la cui natura non consente
STATO CIVILE d'essere sanata in via amministrativa (ai sensi dell'art. 98, DPR Dpr 396/2000, art. 95 Entrambe
54 396/2000) ¢ demandata all'autorita giudiziaria. L'uffici
Codice civile, artt. 93 e segg.; DPR
La legge italiana prevede l'obbligo di far precedere il matrimonio 396/ 20091 artt. 50 e segg.. Pe'r gli §trar}1€:r1:
dalle pubblicazioni. La procedura si applica a tutti i matrimoni - civili codice civile, art. 116, salvo 'applicazione
PUBBLICAZIONI MATRIMONIALI p . . p pp‘ . . L. di specifiche convenzioni internazionali fra |Di parte
e religiosi con effetti civili - da celebrarsi in Italia, nonché ai . \ .
. S L . ITtalia e lo Stato d'appartenenza dei
matrimoni di cittadini italiani da celebrarsi .
nubendi.
55
DECRETO LEG.VO N. 285/1992,
OCCUPAZIONE SUOLO .. .
RICHIESTA OCCUPAZIONE SUOLO PUBBLICO art. 20 e Regolamento Polizia Di parte
PUBBLICO
56 Urbana artt.dal 27 al 42
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23

RILASCIO CERTIFICATI TIPICI
D'ANAGRAFE

rilascio in mancanza dei
requisiti specifici al fine di

agevolare qualcuno 2,17 1,75 BASSO SI
RILASCIO CERTIFICATI
ANAGRAFICI ATIPICI rilascio in mancanza dei

requisiti specifici al fine di

agevolare qualcuno 2 2,25 BASSO SI
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24

25

26

27

28

29

RILASCIO ELENCHI ANAGRAFICI

rilascio in mancanza dei
requisiti specifici al fine di

agevolare qualcuno 2,17 1,75 BASSO SI
RILASCIO DATI ANAGRAFICI
AGGREGATIE ANONIMIDELLA | = .
POPOLAZIONE RESIDENTE rilascio in mancanza dei

requisiti specifici al fine di

agevolare qualcuno 2,17 1,75 BASSO SI
RILASCIO DOCUMENTI
DIDENTITA' rilascio in mancanza dei

requisiti specifici al fine di

agevolare qualcuno 2,17 1,75 BASSO SI
RILASCIO DOCUMENTI
DIDENTITA' rilascio in mancanza dei

requisiti specifici al fine di

agevolare qualcuno 2,17 1,75 BASSO SI
RILASCIO DI DOCUMENTI
DIDENTITA' rilascio in mancanza dei

requisiti specifici al fine di

agevolare qualcuno 2,17 1,75 BASSO SI
ISCRIZIONE ALL'ANAGRAFE

rilascio in mancanza dei

requisiti specifici al fine di

agevolare qualcuno 2,17 1,75 BASSO SI
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CAMBIO ABITAZIONE

rilascio in mancanza dei
requisiti specifici al fine di
agevolare qualcuno

2,17

1,75

BASSO

SI

CANCELLAZIONE
DALL'ANAGRAFE PER
EMIGRAZIONE

rilascio in mancanza dei
requisiti specifici al fine di
agevolare qualcuno

2,17

1,75

BASSO

SI

RIDUZIONE
DELLTRREGOLARITA'
ANAGRAFICA

rilascio in mancanza dei
requisiti specifici al fine di
agevolare qualcuno

2,17

1,75

BASSO

SI

REGISTRAZIONE ANAGRAFICA
DI EVENTI DELLO STATO CIVILE

rilascio in mancanza dei
requisiti specifici al fine di
agevolare qualcuno

2,17

1,75

BASSO

SI

TRASMISSIONE DATI

ANAGRAFICI ALLA BANCA DATI

NAZIONALE

rilascio in mancanza dei
requisiti specifici al fine di
agevolare qualcuno

2,17

1,75

BASSO

SI

PRESIDENTE DI SEGGIO
ELETTORALE

rilascio in mancanza dei
requisiti specifici al fine di
agevolare qualcuno

2,17

1,75

BASSO

SI
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SCRUTATORE DI SEGGIO
ELETTORALE

rilascio in mancanza dei
requisiti specifici al fine di
agevolare qualcuno

2,17

1,75

BASSO

SI

TESSERA ELETTORALE

rilascio in mancanza dei
requisiti specifici al fine di
agevolare qualcuno

2,17

1,75

BASSO

SI

CERTIFICATO D'ISCRIZIONE
NELLE LISTE ELETTORALI

rilascio in mancanza dei
requisiti specifici al fine di
agevolare qualcuno

2,17

1,75

BASSO

SI

LISTE ELETTORALI - RICHIESTA
COPIE

rilascio in mancanza dei
requisiti specifici al fine di
agevolare qualcuno

2,17

1,75

BASSO

SI

LISTE ELETTORALI

rilascio in mancanza dei
requisiti specifici al fine di
agevolare qualcuno

2,17

1,75

BASSO

SI

CERTIFICATO DI ISCRIZIONE
NELLA LISTADILEVA

rilascio in mancanza dei
requisiti specifici al fine di
agevolare qualcuno

2,17

1,75

BASSO

SI
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CERTIFICATO DI RUOLO
MATRICOLARE

rilascio in mancanza dei
requisiti specifici al fine di
agevolare qualcuno

2,17

1,75

BASSO

SI

LISTADILEVA

rilascio in mancanza dei
requisiti specifici al fine di
agevolare qualcuno

2,17

1,75

BASSO

SI

VERBALIZZAZIONE DI
DICHIARAZIONI

rilascio in mancanza dei
requisiti specifici al fine di
agevolare qualcuno

2,17

1,75

BASSO

SI

AUTENTICA SOTTOSCRIZIONI IN
CALCE AD ATTIDI
ALIENAZIONE BENI MOBILI
REGISTRATI

rilascio in mancanza dei
requisiti specifici al fine di
agevolare qualcuno

2,17

1,75

BASSO

SI

CONTROLLI SULLA VERIDICITA'
DELLE AUTOCERTIFICAZIONI

rilascio in mancanza dei
requisiti specifici al fine di
agevolare qualcuno

2,17

1,75

BASSO

SI

RILASCIO CERTIFICATI ED
ESTRATTIDELLO STATO CIVILE

rilascio in mancanza dei
requisiti specifici al fine di
agevolare qualcuno

2,17

1,75

BASSO

SI
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RILASCIO COPIE INTEGRALI
DEGLI ATTI DELLO STATO
CIVILE

rilascio in mancanza dei
requisiti specifici al fine di
agevolare qualcuno

2,17

1,75

BASSO

SI

ISCRIZIONE ATTI DI STATO
CIVILE

rilascio in mancanza dei
requisiti specifici al fine di
agevolare qualcuno

2,17

1,75

BASSO

SI

TRASCRIZIONE DI ATTI DELLO
STATO CIVILE

rilascio in mancanza dei
requisiti specifici al fine di
agevolare qualcuno

2,17

1,75

BASSO

SI

RICEZIONE DI DIVORZI
PRONUNCIATI ALLESTERO

rilascio in mancanza dei
requisiti specifici al fine di
agevolare qualcuno

2,17

1,75

BASSO

SI

RETTIFICA ATTI DI STATO
CIVILE AFFETTI DA ERRORI
MATERIALI

rilascio in mancanza dei
requisiti specifici al fine di
agevolare qualcuno

2,17

1,75

BASSO

SI

CORREZIONE DI ATTI DELLO
STATO CIVILE PER VIA
AMMINISTRATIVA

rilascio in mancanza dei
requisiti specifici al fine di
agevolare qualcuno

2,17

1,75

BASSO

SI
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CORREZIONE DEGLI ATTI
DELLO STATO CIVILE rilascio in mancanza dei

requisiti specifici al fine di

agevolare qualcuno 2,17 1,75 BASSO SI
PUBBLICAZIONI MATRIMONIALI

rilascio in mancanza dei

requisiti specifici al fine di

agevolare qualcuno 2,17 1,75 BASSO SI
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23

RILASCIO CERTIFICATI TIPICI
D'ANAGRAFE

rilascio in
mancanza dei
requisiti specifici al

fine di agevolare INFORMATIZZAZIONE DEI N. DOCUMENTI
qualcuno 4|BASSO SI PROCESSI 31/12/19 INFORMATICI
RILASCIO CERTIFICATI ANAGRAFICI ~ |rilascio in
ATIPICI mancanza dei
requisiti specifici al
fine di agevolare
qualcuno 5|BASSO SI
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rilascio in
RILASCIO ELENCHI ANAGRAFICI mancanza dei
requisiti specifici al
fine di agevolare

qualcuno 4|BASSO SI
RILASCIO DATI ANAGRAFICI rilascio in
AGGREGATI E ANONIMI DELLA mancanza dei
POPOLAZIONE RESIDENTE requisiti specifici al
fine di agevolare
qualcuno 4|BASSO SI
rilascio in

RILASCIO DOCUMENTI D'IDENTITA' mancanza dei
requisiti specifici al
fine di agevolare
qualcuno 4|BASSO SI

rilascio in
RILASCIO DOCUMENTI D'IDENTITA' mancanza dei
requisiti specifici al
fine di agevolare
qualcuno 4|BASSO SI

rilascio in
RILASCIO DI DOCUMENTI D'IDENTITA' | mancanza dei
requisiti specifici al
fine di agevolare
qualcuno 4|BASSO SI
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rilascio in
ISCRIZIONE ALL'ANAGRAFE mancanza dei
requisiti specifici al
fine di agevolare

qualcuno 4|BASSO SI
rilascio in
CAMBIO ABITAZIONE mancanza dei

requisiti specifici al
fine di agevolare

qualcuno 4|BASSO SI
CANCELLAZIONE DALLANAGRAFE  |tilascio in
PER EMIGRAZIONE mancanza dei

requisiti specifici al

fine di agevolare

qualcuno 4|BASSO SI
RIDUZIONE DELLIRREGOLARITA' rilascio in
ANAGRAFICA mancanza dei

requisiti specifici al

fine di agevolare

qualcuno 4|BASSO SI
REGISTRAZIONE ANAGRAFICA DI rilascio in
EVENTI DELLO STATO CIVILE mancanza dei

requisiti specifici al
fine di agevolare
qualcuno 4|BASSO SI

Page 26



PIANO PER LA PREVENZIONE DELLA CORRUZIONE E PER LA TRASPARENZA 2021/2023

TRASMISSIONE DATI ANAGRAFICI rilascio in

ALLA BANCA DATI NAZIONALE mancanza  dei
requisiti specifici al

fine di agevolare
qualcuno 4|BASSO SI

rilascio in
PRESIDENTE DI SEGGIO ELETTORALE |mancanza dei
requisiti specifici al
fine di agevolare
qualcuno 4|BASSO SI

rilascio in
SCRUTATORE DI SEGGIO ELETTORALE | mancanza dei
requisiti specifici al
fine di agevolare

qualcuno 4|BASSO SI
rilascio in
TESSERA ELETTORALE mancanza dei

requisiti specifici al
fine di agevolare

qualcuno 4|BASSO SI
CERTIFICATO DISCRIZIONE NELLE ~ |tilascio in
LISTE ELETTORALI mancanza  dei

requisiti specifici al
fine di agevolare
qualcuno 4|BASSO SI
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rilascio in
LISTE ELETTORALI - RICHIESTA COPIE |mancanza dei
requisiti specifici al
fine di agevolare

qualcuno 4|BASSO SI
rilascio in
LISTE ELETTORALI mancanza dei

requisiti specifici al
fine di agevolare

qualcuno 4|BASSO SI
CERTIFICATO DI ISCRIZIONE NELLA ~ |tilascio in
LISTA DI LEVA mancanza dei
requisiti specifici al
fine di agevolare
qualcuno 4|BASSO SI
CERTIFICATO DI RUOLO rilascio in
MATRICOLARE mancanza el
requisiti specifici al
fine di agevolare
qualcuno 4|BASSO SI
rilascio in
LISTA DI LEVA mancanza dei

requisiti specifici al
fine di agevolare
qualcuno 4|BASSO SI
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VERBALIZZAZIONE DI DICHIARAZIONI

rilascio in
mancanza dei
requisiti specifici al
fine di agevolare

qualcuno BASSO SI
AUTENTICA SOTTOSCRIZIONI IN rilascio in
CALCE AD ATTI DI ALIENAZIONE BENI | mancanza dei
MOBILI REGISTRATI requisiti specifici al

fine di agevolare

qualcuno BASSO SI
CONTROLLI SULLA VERIDICITA' rilascio mn
DELLE AUTOCERTIFICAZIONI mancanza dei

requisiti specifici al

fine di agevolare

qualcuno BASSO SI
RILASCIO CERTIFICATI ED ESTRATTI  |tilascio mn
DELLO STATO CIVILE mancanza  ded

requisiti specifici al

fine di agevolare

qualcuno BASSO SI
RILASCIO COPIE INTEGRALI DEGLI  |tilascio mn
ATTI DELLO STATO CIVILE mancanza dei

requisiti specifici al

fine di agevolare

qualcuno BASSO SI
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rilascio in
ISCRIZIONE ATTI DI STATO CIVILE mancanza dei

requisiti specifici al

fine di agevolare

qualcuno 4|BASSO SI
TRASCRIZIONE DI ATTI DELLO STATO |[tilascio in
CIVILE mancanza dei

requisiti specifici al

fine di agevolare

qualcuno 4|BASSO SI
RICEZIONE DI DIVORZI PRONUNCIATI |tilascio in
ALL'ESTERO mancanza dei

requisiti specifici al

fine di agevolare

qualcuno 4|BASSO SI
RETTIFICA ATTI DI STATO CIVILE rilascio mn
AFFETTI DA ERRORI MATERIALI mancanza dei

requisiti specifici al

fine di agevolare

qualcuno 4|BASSO SI
CORREZIONE DI ATTI DELLO STATO  |filascio mn
CIVILE PER VIA AMMINISTRATIVA mancanza dei

requisiti specifici al

fine di agevolare

qualcuno 4|BASSO SI
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CORREZIONE DEGLI ATTI DELLO rilascio in
STATO CIVILE mancanza dei
requisiti specifici al
fine di agevolare
qualcuno 4|BASSO SI
rilascio in
PUBBLICAZIONI MATRIMONIALI mancanza dei

requisiti specifici al
fine di agevolare
qualcuno 4|BASSO SI
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